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Целью изучения дисциплины является формирование результатов обучения, 

обеспечивающих достижение планируемых результатов освоения образовательной программы. 

                         

1. Место дисциплины в структуре ОП 
                         

Дисциплина Деловые коммуникации и документооборот входит в обязательную часть 

блока Б1.Дисциплины (модули)  

Предшествующие дисциплины по связям компетенций: Иностранный язык, Риторика и 

стилистика письменной речи, Русский язык и культура речи, Русский язык как иностранный 

Последующие дисциплины по связям компетенций: Современные маркетинговые 

коммуникации 

                         

2. Планируемые результаты обучения по дисциплине, обеспечивающие достижение 

планируемых результатов обучения по программе 
                         

Изучение дисциплины Деловые коммуникации и документооборот в образовательной 

программе направлено на формирование у обучающихся следующих компетенций:  

Универсальные компетенции (УК): 
УК-4 - Способен осуществлять деловую коммуникацию в устной и письменной формах на 

государственном языке Российской Федерации и иностранном(ых) языке(ах) 

Планируемые 

результаты 

обучения по 

программе 

Планируемые результаты обучения по дисциплине 

УК-4 УК-4.1: Знать: УК-4.2: Уметь: УК-4.3: Владеть (иметь 

навыки): 

основы устной и 

письменной 

коммуникации на 

русском и иностранном 

(-ых) языках; основные 

принципы и правила 

деловой, академической 

и профессиональной 

этики; характерные 

черты деловой 

коммуникации в устной 

и письменной формах на 

государственном языке 

Российской Федерации и 

иностранном(ых) языке 

(ах) 

грамотно, четко и 

доступно излагать в 

письменной и/или устной 

форме научную и 

профессиональную 

информацию на русском 

и иностранном (-ых) 

языках; создавать тексты 

официально- делового и 

научного стилей речи на 

русском и иностранном 

(- ых) языках при 

изложении 

профессиональных 

вопросов; редактировать 

и корректировать 

официально-деловые, 

научные и 

профессиональные 

тексты на русском и 

иностранном (- ых) 

языках; выполнять для 

личных целей перевод 

официальных и 

профессиональных 

текстов с иностранного 

языка на русский, с 

русского языка на 

навыками эффективной 

устной и письменной 

коммуникации в процессе 

академического и 

профессионального 

взаимодействия на русском 

и иностранном (-ых) языках 



иностранный (ые); 

публично выступать на 

русском языке, строить 

свое выступление с 

учетом аудитории и цели 

общения; устно 

представлять результаты 

своей деятельности на 

иностранном(ых) языке 

(ах), поддержать 

разговор в ходе 

совместного обсуждения 

                         

3. Объем и виды учебной работы  
Учебным планом предусматриваются следующие виды учебной работы по дисциплине:  

Очная форма обучения  

Виды учебной работы 
Всего час/ з.е.        

Сем 4        

Контактная работа, в том числе: 36.15/1        

Занятия лекционного типа 18/0.5        

Занятия семинарского типа 18/0.5        

Индивидуальная контактная работа (ИКР) 0.15/0        

Самостоятельная работа: 53.85/1.5        

Промежуточная аттестация 18/0.5        

Вид промежуточной аттестации: 

Зачет 

 

Зач 

       

Общая трудоемкость (объем части образовательной 

программы): Часы 

Зачетные единицы 

 

108 

3 

       

                         
 


