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Целью изучения дисциплины является формирование результатов обучения, 

обеспечивающих достижение планируемых результатов освоения образовательной программы. 

                            

1. Место дисциплины в структуре ОП 
                            

Дисциплина Основы делопроизводства входит в обязательную часть блока Б1.Дисциплины 

(модули)  

Последующие дисциплины по связям компетенций: Корпоративные информационные 

системы в экономике, Информационно-коммуникационные технологии в профессиональной 

деятельности, Математический анализ, Теория вероятностей и математическая статистика, 

Эконометрика 

                            

2. Планируемые результаты обучения по дисциплине, обеспечивающие достижение 

планируемых результатов обучения по программе 
                            

Изучение дисциплины Основы делопроизводства в образовательной программе направлено 

на формирование у обучающихся следующих компетенций:  

Общепрофессиональные компетенции (ОПК): 
ОПК-1 - Способен применять современные информационно-коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности социолога 

 

 

Описание ИДК 

Планируемые результаты обучения по дисциплине 

Знать Уметь Владеть 

ОПК-1_ИДК1 

 

Определяет потребность 

в технологических 

новациях и 

информационном 

обеспечении в 

профессиональной 

деятельности социолога 

Технологические 

инновации и 

современное 

программное 

обеспечение в 

сфере сервисных 

технологий 

 

Использовать 

инновационные 

технологии в 

информационно

м обеспечении и 

организации 

социологически

х исследований 

 

Теоретическими и 

практическими 

навыками применения 

интеллектуальных 

технологий в 

социологической 

деятельности 

ОПК-1_ИДК2 

 

Знает и умеет 

использовать основные 

программные продукты 

в деятельности 

социолога 

Основные 

программные 

продукты для 

деятельности 

социолога 

 

Использовать 

компьютерные 

программы в 

профессиональн

ой деятельности 

социолога 

 

Навыками поиска и 

внедрения 

технологических 

новаций и 

современных 

программных 

продуктов в 

профессиональную 

деятельность 

ОПК-1_ИДК3 

 

Определяет потребность 

в технологических 

новациях и 

информационном 

обеспечении в 

профессиональной 

деятельности социолога 

 

Знает и умеет 

использовать основные 

программные продукты 

в деятельности 

социолога 

Технологические 

инновации и 

современное 

программное 

обеспечение в 

сфере сервисных 

технологий 

 

Основные 

программные 

продукты для 

деятельности 

социолога 

 

Использовать 

инновационные 

технологии в 

информационно

м обеспечении и 

организации 

социологически

х исследований 

 

Использовать 

компьютерные 

программы в 

профессиональн

ой деятельности 

социолога 

Теоретическими и 

практическими 

навыками применения 

интеллектуальных 

технологий в 

социологической 

деятельности 

 

Навыками поиска и 

внедрения 

технологических 

новаций и 

современных 

программных 

продуктов в 



 профессиональную 

деятельность 

 

 

 

     ОПК-2 - Способен к социологическому анализу и научному объяснению социальных 

явлений и процессов на основе научных теорий, концепций, подходов 

 

 

Описание ИДК 

Планируемые результаты обучения по дисциплине 

Знать Уметь Владеть 

ОПК-2_ИДК1 

 

Способен подготовить 

сбор социологических 

данных 

 

Методы отбора 

респондентов и 

документальных 

источников  для 

количественных и 

качественных 

стратегий сбора 

информации 

Работать с 

технической 

документацией 

 

Способностью 

формировать 

задания  по 

реализации проекта 

выборки при сборе 

информации  

ОПК-2_ИДК2 

 

Способен использовать 

основные методы 

социологических 

исследований для 

анализа социальных 

явлений и процессов 

 

Основные методы 

социологических  

исследований 

 

Интерпретировать 

профессиональны

е термины и 

понятия 

 

Способностью 

использовать знания 

социальных наук 

применительно к 

задачам 

исследования 

социальных 

институтов и 

процессов 

ОПК-2_ИДК3 

 

 

Способен подготовить 

сбор социологических 

данных 

 

Способен использовать 

основные методы 

социологических 

исследований для 

анализа социальных 

явлений и процессов 

Методы отбора 

респондентов и 

документальных 

источников  для 

количественных и 

качественных 

стратегий сбора 

информации 

 

Основные методы 

социологических  

исследований 

 

Работать с 

технической 

документацией 

 

Интерпретировать 

профессиональны

е термины и 

понятия 

 

Способностью 

формировать 

задания  по 

реализации проекта 

выборки при сборе 

информации  

 

Способностью 

использовать знания 

социальных наук 

применительно к 

задачам 

исследования 

социальных 

институтов и 

процессов 
 

                            

3. Объем и виды учебной работы  
Учебным планом предусматриваются следующие виды учебной работы по дисциплине:  

Очная форма обучения  



Виды учебной работы 
Всего час/ з.е.        

Сем 1        

Контактная работа, в том числе: 37.15/1.03        

Занятия лекционного типа 18/0.5        

Занятия семинарского типа 18/0.5        

Индивидуальная контактная работа (ИКР) 0.15/0        

Групповая контактная работа (ГКР) 1/0.03        

Самостоятельная работа, в том числе: 23.85/0.66        

Промежуточная аттестация 11/0.31        

Вид промежуточной аттестации: 

Зачет 

 

Зач 

       

Общая трудоемкость (объем части образовательной 

программы): Часы 

Зачетные единицы 

 

72 

2 

       

                            

заочная форма  

Виды учебной работы 
Всего час/ з.е.        

Сем 1        

Контактная работа, в том числе: 9.15/0.25        

Занятия лекционного типа 4/0.11        

Занятия семинарского типа 4/0.11        

Индивидуальная контактная работа (ИКР) 0.15/0        

Групповая контактная работа (ГКР) 1/0.03        

Самостоятельная работа, в том числе: 60.85/1.69        

Промежуточная аттестация 2/0.06        

Вид промежуточной аттестации: 

Зачет 

 

Зач 

       

Общая трудоемкость (объем части образовательной 

программы): Часы 

Зачетные единицы 

 

72 

2 

       

                            

 


